
        
            Gerencia Municipal 
 

 

MEMORANDO CIRCULAR  Nº 024-2007-MDL/GM 
 

 
A                          : SECRETARÍA GENERAL 
                              JEFE DE LA UNIDAD DE CONTABILIDAD Y COSTOS 
                              SUBGERENTE DE OBRAS Y PLANIFICACIÓN URBANA 
                              SUBGERENTE DE CATASTRO Y CONTROL URBANO 
                              SUBGERENTE DE COMERCIALIZACIÓN Y ANUNCIOS 
                                                                          
ASUNTO         :   Manual de Procedimientos – MAPRO 
 

REFERENCIA   :   a) Memorándum Circular N° 003-2007-MDL/GPP 
         b) Memorándum Circular N° 004-2007-MDL/GPP 
         c) Memorándum Circular N° 010-2007-MDL/GPP  

 
FECHA   :  Lince, 24 de Agosto del 2007 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Mediante los documentos de las referencias a) al c), la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, solicitó y 
reiteró se alcance el inventario de Procedimientos de su área, con la finalidad de elaborar el Manual de 
Procedimientos Administrativos – MAPRO, a nivel  consolidado de la Municipalidad Distrital de Lince; y 
cuyos plazos vencieron el 13/JUL/07 y el 06/AGO/07. 
 
Como es de su conocimiento, el MAPRO es un documento descriptivo y de sistematización normativa, 
teniendo también un carácter instructivo e informativo, el cual contiene en forma detallada, las acciones 
que se siguen en la ejecución de los procesos generados para el cumplimiento de las funciones y deberá 
guardar coherencia con los respectivos dispositivos legales y/o administrativos, que regulan el 
funcionamiento de la entidad. Además, sirven como elementos de análisis para desarrollar estudios de 
racionalización. 
 
Por lo tanto,  solicito a usted se de cumplimiento al requerimiento de la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto, debiendo suministrar la información solicitada a más tardar el próximo Lunes, 27 del 
presente mes.    

 

 

Atentamente, 
 
JUAN CARLOS LEONARTE 
     Gerente Municipal 
  

 

 

 

cc: ALC 
     GAF 
     OPP 
     GDU 


