MEMORANDO CIRCULAR N° /7. 2007-MDL/GA

A :  GERENTES y JEFES DE UNIDAD
DE ¢ CILA MUGUERZA OBANDO
Gerente de Administracién
ABUNTO :  Lineamientos Generales para la Atencién de Requerimientos (FUR)
FECHA : Lince, 07 de Febrero de 2007

Con el proposite de establecer lineamientos claros para el proceso de atencidn de’ los
Requerimientos (FUR) de bienes y servicios, consideramos de importancia puntualizar Io
sigufente;

1. Las diferentes dependencias municipales deberan prever con la debida anticipacion
sus necesidades de bienes y servicios, y presentar oportunamente sus Requerimientos
FUR) ala Jefatura de Abastecimiento, tnica dependencia encargada de su atencién,
de acuerdo a o establecido por Resolucidn de Alcaldia N° 042 -2007-ALCMDL, ta cual
conducira el proceso de seleccion correspondiente de acuerdo a las normas de
adquisiciones y contrataciones que rigen para el sector publico

2. En dichos Requerimientos (FUR), se debera consignar las especificaciones técnicas
necesarias que permitan realizar las indagaciones o el estudio de mercado para la
adquisicion del bien o contratacion del servicio solicitado

3. Deber4 tenerse en cuenta ademas, que es necesario que todo Requerimiento para ser
atendido cuente con la disponibilidad presupuestal en su Centro de Gestién y
Asignacion Especifica del Gasto correspondiente; en su defecto deberd. coordinarse
con la Gerencia de Presupuesto y Planificacién para la habilitacién y/o modificacion
presupuestal pertinente,

4. En el caso gue transgrediendo - fo -dispuesto, alguna dependencia efectuara
directamente adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios sin haber
canalizado su Reguerimiento (FUR) ante la Jefatura de Abastecimiento ¥ que por ende
no se hubiere emitido 1a Orden de Compra u Orden de Servicio (documentos fuente
que representan el respectivo contrato), las obligaciones de pago que se generen con
los proveedores en tales circunstancias, seran asumidas por cuenta y resgo del
funcionario y/o servidor que los realice, bajo responsabilidad; y sin perjuicio de las
sanciones administrativas a que hubiere fugar.

5. Las diferentes dreas usuarias deben proceder en observancia a lo dispuesto por las
Normas de Austeridad y Racionalidad del Gasto Publico, contempladas en la Directiva
N®001-2007-MD, aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 071-2007-MDL, gue exigen
el empleo racional y eficiente de los bienes Y-88rVICIos requeridos.

Por lo anteriormente expuesto, apreciaremos adopten las previsiones del caso para la
adecuacion a la normativa y procedimientos sefialados; debiendo expresarles nuestra
amplia-disposicion de coadyuvar y colaborar con vuestras dreas usuarias atendiendo sus
inquietudes y necesidades, lo cual redundara en un mejor ordenamiento administrativo en
beneficio de nuestra Institucion.

Atentamente

A e LA VIOLETA MUGHERYA 0BANDO
sto'Manco Silva
Marcos g ecimiento GERBHTE INISTRACION



MEMORANDO CIRCULAR N°J2, 2007-MDLIGA

A GERENTES y JEFES DE UNIDAD
DE CILA MUGUERZA OBANDO
Gerente de Administracion
ASUMTQ : Lineamienios Generales para la Atencién de Requerimientos (FUR)
FECHA Lince, 07 de Febrero de 2007

Con el propdsito de establecer lineamientos claros para el proceso de atencién de los
Requerimientos (FUR) de bienes y servicios, consideramos de importancia puntualizer lo
siguiente:

1.

Las diferentes dependencias municipales deberan prever con la debida anticipacidn
sus necesidades de bienes y servicios, y presentar oportunamente sus Requerimientos
(F.UR.) ala Jefatura de Abastecimiento, Unica dependencia encargada de su atencidn,
de acuerdo a lo establecido por Resolucion de Alcaldia N° 042 ~2007-ALC/MDL, 1a cusl
conducira el proceso de seleccidn correspondiente de acuerdo a las normas de
adquisiciones y contrataciones que rigen para el sector publico,

£n dichos Requerimisntos (FUR), se deberd consignar las especificaciones técnicas
necesarias que permitan realizar las indagaciones o el estudio de mercado para la

adquisicién del bien o contratacidn del servicio solicitado

Debera tenerse en cuenta ademnas, que es necesario que todo Reguerimiento pars ser
atendido cuente con la disponibilidad presupuestal en su Centro de Gestion v
Asignacidn Especifica del Gasto correspondiente; en su defecto deberd coordinarse
con la Gerencia de Presupuesto y Planificacion para la habilitacien y/o modificacion
presupuestal pertinente.

En el caso que transgrediendo lo dispuesto, alguna dependencia efectuara
directamente adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios sin haber
canalizade su Regquerimiento (FUR) ante la Jefatura de Abastecimiento ¥ que por ende
no se hublere emitido la Orden de Compra u Orden de Servicio (documentos fuente
que representan el respectivo contrato), las obligaciones de pago que se generen con
Ips proveedores en iales clreunstancias, serdn asumidas por cuenta vy riesgo del
funcionario y/o servidor que los realice, bajo responsabilidad; v sin periuicio de las
sanciones administrativas a que hubiere lugar,

Las diferentes dreas usuarias deben proceder en observancia a lo dispuesto por las
Normas de Austeridad y Racionalidad de! Gasto Publico, contempladas en la Directiva
N? 001-2007-MD, aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 071-2007-MDL, que exigen
el empleo racional y eficiente de los bienes ¥ servicios requeridos. '

Por lo anteriormente expuesto, apreciaremos adopten las previsiones del caso para la
adecuacion a la normativa y procedimientos sefialados; deblendo expresarles nuestra
amplia disposicién de coadyuvar y colaborar con vuestras dreas usuarias atendiendo sus
inquietudes y necesidades, lo cual redundarg en un mejor ordenamiento administrative en
heneficio de nuestra Institucién.

%

Atentamente

iiva LA vigLETA MUGUERZA OBANDO
defe de %‘i’mwc*m’@”m GERENTE/DE ADMINISTRACION



MEMORANDO CIRCULAR N°32, 2007-MDL/GA

A GERENTES y JEFES DE UNIDAD

DE CILA MUGUERZA OBANDO i B
Gerente de Administracién Far

ASUNTO :  Lineamientos Generales para la Atencion de Requerimientos (FUR)

FECHA Lince, 07 de Febrero ge 2007

Con el propésito de establecer lineamientos claros para-el proceso de atencion de los
Requerimientos (FUR) de bienes y servicios, consideramos de importancia puntualizar lo
siguiente:

1.

Las diferentes dependencias municipales deberan prever con la debida anticipacion
Sus necesidades de bienes y servicios, y presentar oportunamente sus Requerimientos
{(F.UR.) ala Jefatura de Abastecimiento, Unica dependencia encargada de su atencion,
de acuerdo a lo establecido por Resolucion de Alcaldia N° 042 -2007-ALC/MDL, fa cual
conducird el proceso de seleccion correspondiente de acuerdo a las normas de
adquisiciones y contrataciones que rigen para el sector pliblico.

En dichos Requerimientos (FUR), se debers consignar las especificaciones técnicas
necesarias que permitan realizar las indagaciones o el estudio de mercado parala
adquisicion del bien o contratacidn del servicio solicitado

Debera tenerse en cuenta ademas, que es necesario que todo Requerimiento vara ser
atendido cuente con la disponibilidad presupuestal en su Ceniro de Gestion y
Asignacitn Especifica del Gasto correspondiente; en su defecto debera coordinarse
con la Gerencia de Presupuesto y Planificacion para fa habilitacion yio modificacién
presupuestal pertinente.

En el caso que transgrediendo lo dispuesto, alguna dependencia efectuara
directamente  adquisiciones de bienes y/o- contrataciones de  servicios sin haber
canalizado su Requerimiento (FUR) ante la Jefatura de Abastecimiento y que por ende
no se hubiere emitido fa Orden de Compra u Orden de Servicio (documertos fuente
que representan el respectivo contrato), las obligaciones de pago que se generen con
los proveedores en tales circunstancias, seran asumidas por cuenta y riesgo del
funcionario y/o servidor que los realice, bajo responsabilidad; ¥ sin perjuigio. de las
sanciones administrativas a que hubiere lugar,

Las diferentes areas usuarias deben proceder en observancia a Io dispuesto por las
Normas de Austeridad y Racionalidad del Gasto Pablico, contempladas en la Directiva
N® 001-2007-MD, aprobada por Resolucién de Alcaldia N° 071-2007-MDL. que exiaen
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