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A Eco. Roberto Galicia Sevillano
Jefe de la Oficina de Tecnologia de Informacion y Procesos (e)
DE Ing Victor Romero Cardenas
Jefe de la Unidad de Recursos Humanos
Asunto : Publicacién en el Portal de la pagina web de la
Municipalidad.
Fecha Lince, 22 de Septiembre de 2010

Mediante el presente, me dirjo a usted con la finalidad de solicitarle publicar en el portal de la
pagina web de la Municipalidad los siguientes términos de referencia para la convocatoria de
personal Contrato Adminisirativo de Servicios CAS para el mes de Octubre 2010, segun
requerimientos adjuntados a la presente:

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
UNIDAD DE RECAUDACION Y CONTROL

- 01 Secretaria Ejecutiva

GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
SUB GERENCIA DE GESTION DE RESIDUOS SOLIDOS Y SANEAMIENTO AMBIENTAL

- 10 Personal de Barrido de Calles

BTFTNCIA DE SEGURIDAD Ciliiz AT ANA
SUB L CRENCIA DE SENCRAZCD

- 35 Serenos

- 33 Cheferes

- 05 Supervisores

- 01 Responsable de Operacionss.

- 01 Respensable ce Instruccion y Capacitacion

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADAMA
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y CONTRCL ADMINISTRATIVG

- 02 Fiscalizadores
OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL

01 Coordinador de Prensa




GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

- 01 Responsable Programa Adulto Mayor
- 01 Promoter Social

OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE CONTABILIDAD ¥ COSTOS

- 01 Asistente Contable

Sin otro particular, quedo de usted

Atentamente,

ero Cardenas

Jefe (e Unjdagale Recursos Humanos
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MUNICIPALIDAD '
OFICINA B-[E)E LINCE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

07 SEP 7010

INFORMEIN'294 A -2010-MDL

S e

: ECO. ESTELA ARESTEGUI CANALES
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

: ABOGADA ROXANA ARAUJO SCHMITT
SUB GERENTE DE FISCALIZACION Y CONTROL

ADMINISTRATIVO

MES DE OCTUBRE - 2010

: LINCE,

D7 Sep AW

: CONTRATACION DE PERSONAL (CAS)

Es grato dirigirtie a Ud. para saludarla y a la vez solicitarle la contratacién de 2

‘rsonas, para la parte operativa como reemplazos del Sr. Lozano Mendoza Emir
~aniel, identificado con DNI N¢ 16795205 (ex ftrabajador) y del Sr. Rosales
Dominguez Omar, identificado con DNI N° 43611967 (ex trabajador), contratado bajo
la modalidad de Contrato Administrativo de Servicio (CAS), por lo cual se requiere la
contratacion de servicios, considerando que se cuenta con la disponibilidad
presupuestal para las contrataciones, tal como consta en el documento de la oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

N° | Obj. Seiﬁ-vicio Setiembre Octubre Ohbservaciones
. o Requerimiento de 02 CAS a
i - .; I :
2 Fiscalizadores 1600,00 1600,00 partir del mes de Octubre 2010
TOTZL 1600,00 1500,00

Contraprestacion comprendida hasta Diciembre 2010.

Adjunto al presente los siguientes documentos: o
* Disponibilidad Presupuestal (Copia de Meriorando N° 322-201 :MDL-OPP)
* Termino de referencia - CAS /

Atentamente,

UHICIPALIDAD DE LINCE
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@ Sub Gerencia s i
: - v Control Adeinis

Gy
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

0 7 SET. 2010
MEMORANDO N° 322-2010-MDL-OPP
[RECIBIDO
A ! Abog. Roxana Araujo;Schmitt
Sub Gerente de Fiscalizacion y.
Administrativo e

Asunto T Disponibilidad Presupuestal
Referencia : Informe N° 394-A-2010-MDL-GSC/SFCA
Fecha : Lince, 07 de setiembre de 2010

En atencion al documento de la referencia, comunico a usted que la
disponibilidad es dada a toda la planilla del personal CAS de
administrativos y operarios de acuerdo a lo programado en el Flujo
de Caja, razon por la cual sirvase coordinar con la Oficina de
Admiinistracién y Finanzas para cubrir los reemplazos.

En tal sentido, podra continuar con el trémite correspondiente de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
competente.

Atentamente,

MUNICIPALIDAD DE LINGE
o @éczt/’
OO CALI SEVITANGS

diiz dela Oficifia de Planeamisnto y Presupupsty

RG/rbs.



tnicima de Adimnistracion y Finanzas
Unidad de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA — CAS

I. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Sub Gerencia De Fiscalizacion y Control Administrativo

2. OBJETO DEL SERVICIO
Fiscalizador con conocimiento y participacion activa en diversas actwldades de la
Sub Gerencia o puestos similares.

3. REQUISITOS DEL CONTRATADO:
= (Con conocimiento en las Normas Municipales
»  Disponibilidad de horario Atencion a documentos diversos:
- Documentos
- Quejas y otros.
s Participar en operativos diversos
= Trato con el ptuiblico

4. ACTIVIDADES A REALIZAR:
= Manejo de Atencion a quejas vecinales
= [iscalizacion de establecimientos comerciales en horario nocturno o diurno
= Participacion activa en diversos operativos con diferentes reas
= Atencion al contribuyente
# Erradicacion de comerciantes informarles
» Custodio en las instalaciones de la Institucién
= Constataciones domiciliarias
e Redaccion de partes internos

5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
| meses

6. MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION;
800.00 nuevos soles.

7. FORMA DE PAGO:
800.00 nuevos soles mensuales
Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacion de la
Conformidad el Servicio, informe de Actividades realizadas y Recibo de
Honorarios.

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE
SERV[CIO'

CONFORMIDAD DEL
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MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE
Sub, Getencia de Serenazgo

INFORME I° 230 2010 MDL-GSC/SS

A : Sra. Estela Arestegul Canaies
Jefe de Oficina de Administracidn y Finanzas

DE : Lic. Javier Alfredo Lecnardo L.a Rosa
Sub. Gerente de Serenazgo (‘e)

ASUNTO z CONTRATACION DE SERVICIO CAS
REF. : MEMORANDO N° 328-2010 MDL-OPP
FECHA : Lince, 17 de setiembre de 2010

Mediante ef presente remito adjunio el Memorandum N° 328-2010 MOL-
OPP, derivado por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto donde dan a conocer que esle
despache cuenta con disponibilidad presupuestal para |a contratacion de personal en la modalidad
de servicio de CAS para e mes de octubre del presente, el cual sera asignado de la siguiente
manera:

« 01 Responsable de Instruccion y Capacitacion de Serenos §/. | 3000.00

o (1 Supervisor St 1500.00
Adjunto al presenie lo siguiente: e
+  Copia de Memorandum Nro. 3262010 MDL-OPP 5,

« Termino e Referancia de Servicic de Terceras
: 4

Atentamente ./ )
| ' |

_;r&umcim_t A:J}.aja LINCE /

OFIGINADE
ADMINISTRAGION Y FIANZAS

i - - A el (]
Sub/Gereniedt Sersnazgy(a)

1

[ MUNCPALDAD DELINCE
©




Oficina de Planeamiento y Presupuesto

MEMORANDO N%28-A-2010-MDL-OPP

A :  Sr. Javier Leonardo La Rosa \le. == _
Subgerente de Serenazgo (&) i Ry
4 !
Asunto . Disponibilidad Presupuestaria /,{
!
Referencia @ Informe N° 229-2010-MDL-GSC/SS j
]

Fecha - Lince, 16 de setiembre de 2010

En atencién al documento de la referencia, comunico a usted gue la
disponibilidad es dada a toda la planilla del personal CAS de
administratives y operarios de acuerdo a lo programado en el Flujo
de Caja, razon por la cual sirvase coordinar con la Oficina de
Administracién y Finanzas para cubrir los reemplazos.

En tal sentido, podra continuar con el tramite correspondiente de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
compatente.

Atentamente,

RG/hs.



OBJETO DEL SERVICIO
JEFE DE INSTRUCCCION Y CAPACITACION DE SERENOS

REQUISITOS DEL CONTRATADO
EXPERIENCIA MINIMA 01 ANO

ACTIVIDADES A REALIZAR

e TIENE A SU CARGO EL DESARROLLO DEL PLAN DE INSTRUCCION DE [A SUB
GERENCIA DE SERENAZGO DE LA MUNICIPALIDAD DE LINCE

¢ LA FORMACION Y CAPACITACION DEL PERSONAL DE SERENAZGO.
+ EL REENTRENAMIENTO DEL PERSONAL DE SERENAZGO

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
01.10.2010 AL 31.10.2010

PRESUPUESTADO
S/. 3.000.00 (TRES MIL 00/100 NUEVOS SOLES)

FORMA DE PAGO

LOS SERVICIOS PRESTADOS SERAN PAGADOS EN FORMA MENSUAL, PREVIA
PRESENTACION DE LA CONFORMIDAD DE SERVICIO, INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS Y RECIBO DE HONORARIOS

RESRONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO
SR. JAVIER LEONARDO LA ROSA




| Municipalidad de Lince
Gerencia de Desarrollo Social

“Afio de la Consolidacion Economicay Social en el Peri”

Memoranduim N° 280-2010-MDL-GDS

A : Econ. Estela Arestegui Canales

|

Jefe de la Oficina de Administracion y Fifg

MUNICIPALIDAD DE LINCE
OFIGINA DE

De 2 Lic. Ingrid Gutiérrez Leon 71 SEP 2010
Gerente de Desarrollo Social £ 1ot
, y RECIBIDO
Asunto: Contratacion de persconal CAS Rog.N": .. oA
Ref. Memorando N° 334-B-2010-MDL-OPP |LH0® 44 '/f’
Fecha: Lince, 21 de septiembre del 2010

Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarla, y a la vez solicitar a su
despacho la contratacion de dos personas naturales, bajo el régimen laboral
CAS y se haga responsable del Programa del Adultc Mayor y cumpla
funcicnes como Promotor Social, a partir del mes de octubre (reemplazo),

segun detalle:

N° | Centro de Servicios a AGO- OCT- Obs
Costo prestar 2010 2010 ’
o Requerimiento
Gerencia de Rl?,Sponoable Deqpersonai
01 | Desarrolio Ton'd | §/.2480.00 | S/.2480.00 | RECAS a partir de
Social ulto septiembre — 2010
Mayor (Reemplazo)
Requerimiento
Gerencia de Promotor De personal
02 Desarrollo A S/.1800.00 | S/.1800.00 | RECAS a partir de
Social Social septiembre — 2010
- (Reemplazo)
4280.00 4280.00

Asimismo adjunio al presente el memorandum indicado en la referencia
elaborado por la Of. de Planeamiento y Presupuesto con la disponibilidad

presupuestaria para el caso.

Sin otro particular, me despido de: usted.
D DE LINCE

IMUNICIPALIDA
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Oficina de Planeamiento y Presupuesto

MEMORANDO N° 334-B-2010-MDL-OPP

A > Lic. Ingrid Gutiérrez Ledn
Gerente de Desarrollo Social

Referencia : Memorando N° 277-2010-MDL-GDS
Asunto ; Disponibilidad Presupuestaria
Fecha ! Lince, 21 de setiembre de 2010

En atencién al documento de la referencia, comunico a usted que la
disponibilidad es dada a toda la planilla del personal CAS de
administrativos y operarios de acuerdo a lo programado en el Flujo
de Caja, razon por la cual sirvase coordinar con la Oficina de
Administracién y Finanzas para cubrir los reemplazos.

En tal sentido, podra continuar con el tramite correspondiente de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
competente.

Atentamente,
[@muma? LIDAD DE LINCE
W JL& &y/)
Jale e Oficia de Frannn o —aigy Presvonesto wi:.g)‘ @‘{/
é.b Hora:..{_'.é’_%‘_.% %
oS
RG/rbs. :% o
. POM e fen Ves e Cg)
(4% )
“q Reg N O
< ..



== MUNICIPALIDAD DE LINCE
L OFCINA OF
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@ de[ince

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCEY
Sub. Gerencia de Serenazgo

INFORME N° #12 2010 MDL-GSC/SS

A : Sra. Estela Arestegui Canales
Jefe de Oficina de Administracién y Finanzas

DE . Lic. Javier Alfredo Leonardo La Rosa
Sub. Gerente de Serenazgo (‘e)

ASUNTO ) CONTRATACION DE PERSONAL DE SERENAZGO (CAS)
MES OCTUBRE 2010

FECHA : Lince, 20 de Setlembre de 2010

Mediante el presente salicito a Ud. tenga bien disponer la contratacion de
personal por reemplazo para el Servicio de Serenazgo para el mes de Octubre del presente ano.
considerando que s cuenta con disponibilidad presupuestal para la contratacion segun detalle:

« 10 Serenos Sl 800.00 (por cada uno)
s 26 Serencs 8. 800.00 (por cada uno)
¢ 06 Choferes S 1200.00 (por cada uno)
= 03 Choferes 8 1100.00 (por cada uno)
« (04 Supervisores S, 1500.00 (por cada uno)

s (1 Responsable de Operaciones S 2600.00
Adjunto al presente lo siguiente:

viade Memorandum Mro, 332- 2010 MDL-OPP




Oficina de Administracién y Finanzas
Unidad de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA - CAS

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Gerencia de Desarrollo Social
2. OBJETO DEL SERVICIO

El presente requerimiento tiene por finalidad contratar una personal natural con experiencia
laboral en gobiernos y preste sus servicios en los programas sociales de la Gerencia.

3. REQUISITOS DEL CONTRATADO:

= Experiencia laboral en gobiernos locales
= Experiencia en el desempefio y desarrollo de programas sociales

4. ACTIVIDADES A REALIZAR

= Responsable del Programa Municipal del Adulto Mayor
= Apoyo en los Programas Sociales de la gerencia de Desarrollo Social

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

01 mes

MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S/. 2 480.00 Nuevos Soles

7. FORMA DE PAGO:

S/. 2 480.00 Nuevos Soles: Mensuales

Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacion de la
Conformidad el Servicio, Informe de Actividades realizadas y Recibo de Honorarios

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

INGRID GUTIERREZ LEON



1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Gerencia de Desarrollo Social

2. OBJETO DEL SERVICIO
El presente requerimiento tiene por finalidad contratar una personal natural con experiencia
demostrada en trabajo en Gobiernos Locales.

3. REQUISITOS DEL CONTRATADO:

= Experiencia laboral en entidades privadas y/o estatales.
= Experiencia en trato al publico

4. ACTIVIDADES A REALIZAR

= Promotor Social
« Otras actividades que ordene la Gerencia de Desarrollo Social.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

1 mes

MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S/.1800.00

7. FORMA DE PAGO:
S/. 1800.00 Nuevos Soles: Mensual
Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacion de la
Conformidad el Servicio, Informe de Actividades realizadas y Recibo de Honorarios

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
INGRID GUTIERREZ LEON



Municipalidad

*hanes MUNCPALIDAD DE LINCE
AT FRNAS

Unidad de Contabilidad y Costos

INFORME N° 082 -2010-MDL-OAF/UCC 11 SEP 2010
A : Eco. LYDIA ESTELA ARESTEGUI CA MC;BIDO

Jefe de la Oficina de Administracion y FinangAeg. N B
. Flma:

»..l-.u
DE : CPC CESAR RIVADENEYRA FERNANhW
: Jefe de la Unidad de Contabilidad y Costos™

il 1
REF. : Memorandum N° 333-A-2010-MDL- OI.’P e |
ASUNTO ¢ Requerimiento de personal CAS (wempluo) a parur del ¢
mies de Octubre 2010 71 RFF 7810 £
FECHA - Lince, 21 de Setiembre del 2010 . "
! } < % i)
Me dirijo a usted a fin de hacer de su conocimiento que €l Sr.- ALEX ﬁ)
CHAGUA LOYA, presto servicios en esta Unidad hasta fines “de Julio del
2010 v con la finalidad de continuar desarrollando las funciones de esta
vidad. se requiere contar con los servicios de un (reemplazo) Asistente
Contable en la modalidad de contrato administrativo de servicios CAS a
partir del mes de Octubre 2010,
Se adjunta a la presente: disponibilidad presupuestal y los términos de
Referencia.
Servicio Seiiembre Ociubre | OBSERVACIONES
_ 2010 2010
Asistente S/.00.00 S/.1,600.00 A partir del mes de
Contable Octubre 2010
Lo que comunico a usted, para los fines pcumentgqf AT = R | A -7':“’ LN '°
Atentamente, , pasE- L. ‘:..,%H—&ILL |
c - o ¥ s o -
@MUN}CEF&L&CPD DE LINGE | PAR ASDtetonl e Qcecpiols
SR ' .
....................................................... 1 &5"-_ = ( =7
P6. CESAR RIVADENEYRA FERNANDEZ
Jefe Unidad de Cuqteb:;;aa y Costas
Aatricuta N* |
e FEch, |




» y Presupuesto

JRANDO N° 333-A-2010-MDL-AB8 7 ”7/)

/
f

C César Rivadeneyra Férnandez
e Unidad de Contabilidad y Costos

orme N°® 081-A-2010-MDL-OAF/UCC

sponibilidad presupuestaria por requerimiento
itratacion de CAS - reemplazo - octubre 2010

1ce, 20 setiembre de 2010

sumento de la referencia, comunico a usted que la
dada a toda la planilla del personal CAS de
sperarios de acuerdo a lo programado en el Flujo
or la cual sirvase coordinar con la Oficina de
‘inanzas para cubrir el reemplazo.

xdra continuar con el tramite correspondiente de
disponibilidad financiera emitida por el area

\D DE LINCE
e 3 2
A% Eﬁ'{l’l’h’ NOS

entay Presupuesto
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Unidad de Contabilidad y Costos

INFORME N° 081-A -2010-MDL-OAE/wCc. | “F 70

A | : Eco. ROBERTO GALICIA SEVILLANOS |

l Jefe de la Oficina de Planeamiento y | wag.:esto N‘y‘i
DE : CPC CESAR RIVADENEYRA FERNANDEZ

Jefe de la Unidad de Contabilidad y Costos

ASUNTO : Disponibilidad Presupuestal requerimiento Contratacion
Administrativa de Servicios CAS (reemplazo) — Octubre
2010

FECHA : Lince, 20 de Setiembre del 2010

Mediante el presente me dirijo a usted, en relacién al asunto sefialado a fin
de solicitar se sirva comunicar si se cuenta con disponibilidad
pr esupuesldua para atender el requerimiento de contratacion administrativa
de servicios CAS a partir del mes de Octubre 2010 en rcemplazo del Sr.
ALEX CHAGUA LOYA, el cual presté servicios a esta Oficina hasta fines
de Jul;o del 2010,

Servicio Setiembre Octubre
2010 2010
Asistente Contable S/.00.00 S/, 1,600.00

En este sentido, agradeceré se sirva dar atencién a lo solicitado a la
brevedad posible indicando la afectacién presupuestal, Fuente de
«Financiamiento y la META SIAF correspondiente, para que este despacho
osiga con los tramites pertinentes.

Atentamente,

MUNICIPALIDAD D wine

4‘::’/7

C.P.C. CESAR RIVADENEYRA FERNANDF
Jefe Unidad da Contabllidad y Cast
&1-3tric}.|la N A4251




TERMINOS DE REFERENCIA

1.- DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
UNIDAD DE CONTABILIDAD Y COSTOS
2.- OBJETO DEL SERVICIO

Confratacion del servicio de un Asistente Contable, para laborar en la Unidad de
Contabilidad y Costos.

3. PERFIL DEL PROFECIONAL

= Con estudios de Confabilidad.
= Experiencias en labores afines al cargo.
= Conocimientos de Aplicaciones Windows

= Experiencia no menor de un ano en el ambito municipal

4, ACTIVIDADES A REALIZAR

e Control previo (Orden de Compra, Orden de Servicio y documentos diversos)

¢ Verificacion de registros administrativos en el sistema SIAF

s Elaboracion de Resoluciones de canje de deuda segln expedientes

¢ Elaboracion de documentos propios del area

e Actualizacion de la Base de datos de todos los documentos emitidos y
recibidos en esta Unidad

« Codificacion de los gastos de Caja Chica de acuerdo al Plan de Cuentas segtin
el Sistema MUNIPLUS

« Otras funciones que asigne el Jefe de Area.

5. PLAZO DE EJECUCION — =

3 meses
6. MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION

S/. 4,800.00 (Cuatro mil Ochocientos con 00/100 NUEVQOS SOLES)
7. FORMA DE PAGO

S/. 1,600 Nuevos Soles Mensuales

Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacion de

'%‘1 la conformidad de Servicio, Informe de Actividades realizadas y Recibo de

f Honorarios.

8. CONFORMIDAD DE SERVICIOS
Por el Jefe de la Unidad de Contabilidad y Costos.



CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

La Municipalidad de Lince requiere contratar bajo la modalidad de contrato administrativo de

servicios en los puestos acorde a los requerimientos que se describen a continuacion.

Documentos obligatorios a presentar:

1.- Curriculum vital documentado y actualizado (rubricado en cada hoja).

2 - Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado y no tener
antecedentes policiales ni penales.

3 - Fotocopia simple de Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente.

Presentar documentos en sobre Manila A-4 cerrado, dirigido a la Unidad de Recursos
Humanos indicando el servicio al que postula.

De faltar alguno de los documentos antes sefialados, se procedera a la exclusion de la
propuesta presentada al proceso de seleccidn correspondiente..

Recepcion de documentos:

Dia : De: 22,23,24,27 y 28 de Septiembre 2010

Horario : De 08:30 hrs. A 16:30 hrs (refrigerio de 13:00
a 14:00 hrs).

Lugar ; Unidad de Recursos Humanos, sito en Av.

Juan Pardo de Zela N° 480 — 4to piso —Lince

Etapas del proceso:

Convocatoria : Del 22 al 28 de Septiembre 2010
Selecciéon : 29 de Septiembre 2010
Publicacion de resultados ! El 30 de Septiembre 2010

en el periddico
Mural de la Municipalidad de Lince. Sito en Av.
Juan Pardo de Zela N°® 480 — 4to piso- Lince




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE
UNIDAD DE RECAUDACION Y CONTROL

INFORME N° 509 - 2010-MDL-OAT-URC

PARA y Sra. Lydia Estela Arestegui Canales
Oficina de Administracion y Finanzas

St e T

DE ¥ Sr. Jorge Pariona Quispe
Unidad de Recaudacién y Control

ASUNTO 1 Contratacién de Personal CAS (Reemplazo) a partir del 01.10,10

FECHA 2 Lince, 17 de Septiembre del 2010

Por medio del presente me dirijo a Usted, a efectos de solicitarle la contratacién de una secretaria
ejecutiva para el Servicio de Contrate Administrative —CAS a partir del 01 de Octubre del 2010 por

el monto de $/. 1,000.00 mensual en reemplazo de la Srta. Katty Oliva Candia quien laborara
hasta el 30.09.10,

Requerimiento de una Secretaria Octubre 2010 Unidad de Recaudacién y Control

Objeto del contrato Septiembre [ * Octubre-2010 Observaciones
‘ Requerimiente Cas a pariir del
Secretaria Ejecutiva 1.000,00 1.000,00| 01 Octubre 2010 (reemplazo)

T e Preetar ﬁf&

Se acompafia a la presente los siguientes documentos:

- Termine de Referencia 1| et
- Disponibilidad Presupuestaria Memerandum N® 329- 2010-MDL- OPP 1k

Sin otro particular quedo de Ud. ,-57_6’ 5 '

Atentamente, ? T SEP Qﬁlﬁ

SHisTRTAL e TSt

S DFer e viadessl

SR

MUNE‘ESF‘ALEQ&D DE LINCE
| { ) OFICINADE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
S (=15 Y1) oYt i —
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= Municipalidad
fw deince
IFTCINA DE ADMINISTRACICN TRIBUTAREA

UNIDAD DE RECALICACICN Y CONTROL

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICID:
- UNIDAD DE RECAUDACION ¥ CONTROL
2. 0BJETO DEL SERVICIO

Contratar los serviclos de un Técnico en Secretariado Ejecutiva con sélidos conocimientos y experiencia,
en temas referentes a Computacidn e Informatica: Conocimienta y manejo de diferentes Software,
Manejo de Sistema Muniplus, , Administracion y Tributario Municipal, Técnica en Redaccidn,
Organizacion Documentario y/o Archivo, Relaciones Publicas y otros fundiones de cardcter secretarial
para prestar servicios de apoyo temporal como Técnica Administrativa en la Unidad de Recaudacion v
Control, de la Municipalidad Distrital de Lince.

3. REQUISITOS MINIMOS DEL CONTRATADO
«  Conocimiento de Computacidn e Informatica.
4, ACTIVIDADES A REALIZAR:

. Recepcion y Registro de Documentacion proveniente de otras
rencias y/o Unidades.
. Remision de Documentos a otras Gerencias y/o Jefaturas.
. Apoyo en las labores de atencion al pdblico, entrega de cuentas corrientes y otros.

. Archivamiento de Docuomentos Recibidos y Remitidos.

. Redaccion y Tipea de Memorandums, Memorandums Circulares, Informes, Cartas, Oficios
etc,

. Atencion en Materia Tributario tratados en Audiencia Vecinal,

. Revision de Expedientes provenientes del Tribunal Fiscal,

. Liquidacidn de Tributos mediante reclbos RUP

- Oiras labores encomendadas.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
03 meses
6. MONTO TOTAL DE CONTRATACION:
1000 x 03 meses = 3,000,00
7. FORMA DE PAGO:
1,000 Nuevos Soles mensuales
Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacion de Ja
Conformidad de servicios, Informe de Actividades realizadas y Recibo por Honorarios.
SERVICIO




Oficina de Planeamiento y Presupuesto

MEMORANDO N° 329-2010-MDL-OPP

A : Sr. Jorge Pariona Quispe
Jefe de la Unidad de Recaudacion y Control

Asunto : Disponibilidad Presupuestaria
Referencia ;  Informe N° 493-2010-MDL-OAT-URC

Fecha ©  Lince, 16 de setiembre de 2010

Es grato dirigirme a usted en atencion al documento de la
referencia, con la finalidad de comunicarle que cuenta con
disponibilidad presupuestaria para la contratacion de una secretaria
en calidad de reemplazo, bajo la modalidad CAS a partir de octubre
-2010 por el monto mensual de S/. 1,000.-.

En tal sentido, podra continuar con el tréamite correspondiente de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
competente.

Atentamente,

RGfrbs
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20 SET. 200

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

A : Ing. Charlie Farfan Carrillo
Sub-Gerente de Gestion Residuos Sélidos y
Saneamiento Ambiental

Asunto :  Disponibilidad Presupuestal

Referencia :  Informe N° 192-2010-MDL-GSAC/SGRS

Fecha . Lince, 20 de setiembre de 2010.

Es grato dirigirme a usted en atencién al documento de la
referencia, con la finalidad de comunicarle que cuenta con
disponibilidad presupuestal para la contratacion de 10 personas
para el barrido de calle en calidad de reemplazo en el mes de
octubre 2010, por el monto mensual de S/. 600.- cada una.

En tal sentido, podra continuar con el tramite correspondiente de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
competente.

Atentamente,
MUN!CiPALlDAD DE LINCE

«.4,.. -
Zeon. RUB 70 (:ALEC!ASEVILLANOS'

Jete e |z Oficina de Planaamianto y Presupuesto

RG/rbs
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ECO. LYDIA ESTELA ARESTEGUI CANALE‘!
Jefe de la Oficina de Administracién y Finanzas

REQUERIMIENTO CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIOS (CAS) - REEMPLAZO

A Memorando N° 331-2010-MDL-OPP

Lince, 20 de Septiembre del 2010

Por medio del presente solicito a su despacho, se
rramite correspondiente del requerimiento de Diez (10) operarios
lad de REEMPLAZO, para el servicio de barrido de calles, personal
a partir dzl 01.10.2010, con un monte mensual de S/. 600.00.

Adjunto copia del documento de la referencia en el
ina de Planeamiento y Presupuesto comunica la existencia de
1 presupuestal para dicha contratacién.

Atentamente,

== MUNICIPALIDAD DE LINCE
Ly

Ing. CHRLIE FARFAN CARRILLO

Sub-Gesenie e GaStion de Residuos Solidos ¥
Sawedmiento Ambiental




Oficina de Administracion y Finanzas
Unidad de Recursos humanos

TERMINOS DE REFERENCIA-CAS

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Sub-Gerencia de Gestién de Residuos Sdélidos y Saneamiento Ambiental

OBJETO DEL SERVICIO:
Conservar limpias las calles y avenidas. Presentando una buena imagen del
ornato

REQUISITOS DEL CONTRATADO

Hombre = Mujer de 18 & 50 afios

Buena Salud y buen estado fisico

Experiencia (no indispensable) en barrido de calles o labor de limpieza
Secundaria completa (minimo)

Disponibilidad inmediata

Turnos rotativos

Trabajo en equipo

Certificado meédico

ACTIVIDADES A REALIZAR:
e Barrido de calles y parques del Distrito

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Indefinido

MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION:
800.00

FORMAS DE PAGO:

S/. 600.00 Nuevos Soles mensuales

Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacién
de la Conformidad del Servicio, Informe de Actividades realizadas y Recibos por
Honorarios,

RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
Ing. Neil Andrade Nifio de Guzman

Gerente de Servicios a la Ciudad

Ing. Charlie Farfan Carrillo

Sub Gerente de Gestién de Residuos Sdlidos y Saneamiento Ambiental



\@
Oficina de Planeamiento y Presupuesto

MEMORANDO N°332-2010-MDL-OPP-

A : 8r. Javier Leonardo La Rosa
Subgerente de Serenazgo (e) e A
Asunto . Disponibilidad Presupuestaria < /

Referencia ©  Informe N° 205-2010-MDL-GSC/SS

Fecha . Lince, 20 de setiembre de 2010

Comunico a usted que cuenta con disponibilidad presupuestaria
para |la contratacion por reemplazo a partir del mes de octure 2010,
seqgln detalle:

10 Serenos S/, 800.- (mensual cada uno)
25 Serenos S/.  900.- (mensual cada uno)
06 Chofer S/. 1,200 - (mensual cada uno)
03 Choferes S/.1,100.- (mensual cada uno)
N4 Supervisores S/. 1,500 - (mensual cada uno)
01 Responsable de Operaciones  S/. 2,600 .- (mensuales)

En tal sentido, podra continuar con el tramite correspondiente de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
competente.

Atentamente,

mUsiCeALDAD DE LINCE

HERFD GALICTA SEVILLANDS

Tofe o lx Ol do Planasmionta v Prasupiesa

RG/rbs



OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

1.

2.

3.

4,

5.

B.

7.

8.

TERMINOS DE REFERENCIA-CAS

DEPENDENCIA QUE REQUIERE
SUB GERENCIA DE SERENAZGO

OBJETO DEL SERVICIO
DESARROLLAR SERVICIOS DE SERENO A PIE

REQUISITOS DEL CONTRATADO
EXPERIENCIA MINIMA 01 ANO

ACTIVIDADES A REALIZAR

MANTENDRA SIEMPRE EL PORTE DE UNA PERSONA DE SEGURIDAD, ASi COMO LA
VESTIMENTA O UNIFORME

TENDRA LA CAPACIDAD DE CONMINAR EL COMERCIO INFORMAL CON PROPIEDAD Y
RESPETO DENTRO DEL SECTOR DE RESPONSABILIDAD

DEBERA ESTAR EN TODO MOMENTO ALERTA Y OBSERVAR LOS PUNTOS CRITICOS
DENTRO DEL SECTOR DE RESPONSABILIDAD.

PRESTAR SERVICIO DE PATRULLAJE EN LUGARES ASIGNADOS EFECTUANDO Y
OBSERVACIONES CON LA FINALIDAD DE TRANSMITIR TRANQUILIDAD Y SEGURIDAD
AL VECINO

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
DEL 01.10.2010 AL 31.12.2010

MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S/. 2.400.00 (DOS MIL CUATROCIENTOS CON 00/100 NUEVOS SOLES)

FORMA DE PAGO

S/. 800

LOS SERVICIOS PRESTADOS SERAN PAGADOS EN FORMA MENSUAL, PREVIA
PRESENTACION DE LA CONFORMIDAD DE SERVICIO, INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS Y RECIBO DE HONGRARIOS

RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO
SR. JAVIER LEONARDO LA ROSA




OFICINA DE A_D‘MIN'E'__STR'ACION Y FINANZAS
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

TERMINOS DE REFERENCIA-CAS

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE
SUB GERENCIA DE SERENAZGO

2. OBJETO DEL SERVICIO
DESARROLLAR SERVICIOS DE SERENO A PIE

3. REQUISITOS DEL CONTRATADO
EXPERIENCIA MINIMA 01 ANO

4. ACTIVIDADES A REALIZAR

» MANTENDRA SIEMPRE EL PORTE DE UNA PERSONA DE SEGURIDAD, ASI COMO LA
VESTIMENTA © UNIFORME

« TENDRA LA CAPACIDAD DE CONMINAR EL COMERCIO INFORMAL CON PROPIEDAD Y
RESPETO DENTRO DEL SECTOR DE RESPONSABILIDAD

s+ DEBERA ESTAR EN TODO MOMENTO ALERTA Y OBSERVAR LOS PUNTOS CRITICOS
DENTRO DEL SECTOR DE RESPONSABILIDAD.

o PRESTAR SERVICIO DE PATRULLAJE EN LUGARES ASIGNADOS EFECTUANDO Y
OBSERVACIONES CON LA FINALIDAD DE TRANSMITIR TRANQUILIDAD Y SEGURIDAD
AL VECINO

« ERRACION DE COMERCIO INFORMAL EN SU SECTOR DE RESPONSABILIDAD

« CONSERVAR LOS ESPACIOS RECUPERADOS

« PREVENIR LA COMISION DE DELITOS Y FALTAS SOLICITANDO EL APOYO DE
EFECTIVO PNP, CUANO LO REQUIERA

5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
DEL 01.10.2010 AL 31.12.2010

8. MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S/. 2.700 (DOS MIL SETECIENTOS CON 00/100 NUEVOS SOLES)

7. FORMA DE PAGO
S/. 900
LOS SERVICIOS PRESTADOS SERAN PAGADOS EN FORMA MENSUAL, PREVIA
PRESENTACION DE LA CONFORMIDAD DE SERVICIO, INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS Y RECIBO DE HONORARIOS

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO
SR. JAVIER LEONARDO LA ROSA







