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Abog dGrimaldo Vera Franck
Jete de la Oficina de Tecnclogia de Informacion y Frocasos

»

Asunto Fubicacian en @l Forlal de ta paging web de la
Tumspalidad

Facha i Lince, 20 de Enero de 2000

Mediante el presenle, me dirgo a usted con la finzlidad de solicitarle publicar en e portal de la
pagina web de la Mumcipahdad log siguienlas terminos de referancia para la convocatora de
personal Contrala Admimsbhatva de Servicios CAS para 2l mes de febrere 2010 segun
ragquerimiantos adjuntadaos a 13 presente:

GERENCIA DE SERVICIOS A La SIUDAD
MANTENIMIENTO DE PARQUES ¥ JARDINES

01 Jardingro

01 jardingro
01 Choler

SUB GERENCIA DE GESTION RESIDUOS SOLIDOS ¥ SANEAMIENTO AMEIENTAL
06 Personal de Barride de Calles
OFICINA TE SEECRETAR!A GENERAL

= 0% Apoyo Adminsiatve

Sin otro partcular, queto ce usted

Atentaments,




CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

La Municipalidad de Lince requiere contratar bajo la modalidad de contrato administrativo de

servicios en los puestos acorde a los requerimientos que se describen a continuacion.

Documeantos obligatorios a presentar;

1.- Curriculum vital documentado y actualizado (rubricado en cada hoja).

2.- Declaracion Jurada de no tener impadimento para contratar con el Estado ¥ no tener
antacedentes policiales ni penales.

3.- Fotocaopia simple de Documento Nacional de Identidad (DNI) vigente.

Presentar documentos en sobre Manila A-4 cerrado, dirigido a la Unidad de Recursos
Humanos indicando el servicio al que postula.

De faltar alguno de los documentos antes sefialados, se procedera a la exclusién dz I3
propuesta presentada al proceso de seleccidn correspondiente |

Recepcion de documentos:

Dia z De: 20,21,22,25 % 26 de enero 2010,

Horario ; De 08:30 hrs. A 16:30 hrs (refrigerio de 12:00
a 14:00 hrs).

Lugar : Unidad de Recurses Humanos, sito en Av.

Juan Pardo de Zela M° 480 - 4to piso ~Lince

Etapas del proceso:

Convocatoria ; Del 20 al 26 de enero 2010,
Seleccion : 27 de enero 2010,
Fublicacian de resultados : El 28 enero 2010. en el periddico

Mural de la Municipalidad de Linze. Sito en Av.
Juan Pardo de Zala N® 480 - dtc piso- Lince
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GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

MEMORANDUM N° 010 -2010-MDL-GSAC . . .-

PARA i ECON. LYDIA ESTELA ARESTEGUE CANALES

Jefe de la Oficing de Administracién y Finanzas {
ASUNTO : CONTRATACION SERVICIO CAS 11 ;
REF : Memorandum N 011-2090 I"u‘!DL-DPf:"

FECHA : LINCE, 13 DE ENERC DEL 2010

Oe zcuards a lo indicado por la Oficina de Planaameenta
y Presupussta, sobre la existencia presupuesial, solicito a usted la contratacidn de
personal bajo el Régimean de Contrato Administrativo de Servicioz (CAS), para labores
d= jardingre y un Chofer quienses iniciaran sus labores a pantic del 01-de Febrero del -

afio en curso, en reemplazo del Sr Lus Candori Lugue v el S0 Luis G_qrar::c-ljmc-rﬁtr_w_'_ s .

Y ’ . 5 . = ] e na 35 |

Rﬂ{FrigL'ez respeclivamentea. Se anexan los términosz de referencia r&SD,E-E.TI'n.fD&. LA f"f’ :,;’;F
doat F ;

Es precisa mancionar gue el presente requerimisnio cusnta mn e i
-Disponibilidad Frasupuestal i ot 3

-Tearminos de Referencia

-Autorizacion de Gerencia Municipal b ) B S
[ TR I T
M® | Centro de Costo Servicio | Febrero | Observaciones: - e
| aprestar | 2010 = oo :
GSAC-Mantenimiento  de Requerimianto ——de 01
1 Pargues y Jardines Jardinere | 70000 | CAS z partir del 01.02.10 |
] (REEMPLAZO)
[ GSAC-Mantenimiento de Raguerimiento de 01 CAS
b Pargues v Jardines Chaofer | 200.00 & partir del 01.02.10
(REEMPLAZO) ]

* Cantraprastacidn comprengida hasta Marz-2010

Fuente : Requerimiento CAS - Gerencie de Servicios a la Ciudad

Elzbaracién : Unidad de Recursos Humanas - Oficina de Administracion y Finanzas
Atentamante,

PhEYANRE ] ladry
.""'.ﬁ'n“':_,n:..- e Lhive

i ww.tL :;m!.n: HilG DF GLERAN
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CHEnAD



Oficing de Plangamienio y Presupuesto

MEMORANDO N C !

-2010-MDL-OPP

A : Sr. NEIL ANDRADE NINO DE GUZMAN
Gerente de Servicios a la Ciudad

Asunto : Disponibilidad Presupusstal

Referencia Memorando N® 005-2010-MODL-GSAC

Memorando N® 007-2010-MDL-GSAC

Fecha E Lince, 11 de Enerc de 2010

Es grato dirigirme a usted en atencidn a los documantos de ka
referencia, con la finalidad de comunicarle que cuenta con
disponibilidad presupuestal para la contratacion de 2 personas
por servicio CAS en reemplazo de Sr. Luis Gerardo Palomino
Rodriguez en el cargo de Chofer por 5/.900.- mensual y &l 5r.
Luis Conderi Lugue en el cargo de jardinerc por S 700.-

mensual, en enera de 2010,

En tal sentido, podré continuar con &l tramite correspondients de
scuerdo a la disponibilidad financiera emitida por 2l area

competente.
Afentaments,

ESTMUNCIPALIDAD DE LINCE
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Oficina de Administracidn y Finanzas
Unidad de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA - CAS

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Gerencia de Servicios a la Ciudad
2. OBJETO DEL SERVICIO
Desarrallar lzbores caomo Chofar de vehiculos.
3. REQUISITOS DEL CONTRATADOD:
= Expenencia minimo 01 ano.
4, ACTIVIDADES A REALIZAR

=  Conduccién de vehiculo motarizade (Camioneta de placa PIB-282) de la corporacidan
municipal, asignado a la Gerencia de Servicios a la Cludad,

= Informar diarfamente el cuadernc de control de la camioneta su recorrido, novedades v
ooUrreEncias.

= Apovar en traslado de personal, flores susiratos, herramientas v otros a los diferentes
punios del distrite, donde se estén rezlizando trabajos,

* Informar oportunaments sobre las condiciones vy estado del vehiculo, antes vy después de
cumplir sus labores cotidianas.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Del 01.02.2010 al 31.03.2010
6. MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S/ 2.700.00 {Dos Mil Setecientos con 00100 Nuevos Soles)

FORMA DE PAGO:

5/.900.00

Los servicios prestados seran pagados en Torma mansual, previa presentacidn de la
Conformidad el Servicio, Informe de Aclividades realizadas v Recibo de Honorarios

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTD DE CONFCORMIDAD DEL SERVICIO:
Sr. Mail Michaes! Andrads MNifo de Guzman



= Experiencia minimo 01 ano.
4, ACTIVIDADES A REALIZAR
= Mantenimiento y conservacion de areas verdes de las avenidas, calles, pargues, plazas,
bermas centrales v laterales del distrito,
»  Manejo de herramientas propias del servicio,
»  |nforme diario de las novedades y ocurrencias presentadas duranie el desarrollo del
senvicio.
5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Cel 01.02.2010 4l 31.03.2014
MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
¢ 2,100.00 (Dos Mil Cien y 00/100 Muevos Soles)

FORMA DE PAGO:

S 700.00
Los servicios prestedos serdén pagados en forma mensual, previa presentacion de la
Conformidad el Servicio, Informe de Actividadss realizadas vy Recibo de Honorarnios

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
Sr. Nel Michas! Andrads Nino de Guzman



A RR{ank B

LITICE

B SR S Ry e e
TN O42-2090-M DL -C A RN

3 .'.4, -

& Estela Arestegui Canales

CHicins de Administracidn y Finanzas
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Soacita Contratacion de Sacretaria personat CAS)

Lince, 18 de Enero dai 2010
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g o Municipalidad
L =
e de Jlince

TERMINOS DE REFERENCIA

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Unidad de Logistica

OBJETO DEL SERVICLO:

El presente requerimiento tiene por finalidad contratar a un personal administrative de
servicios (CAS) para la posicion de secretaria de la Unidad de Logistica

PERFTL.:

Persona Natural

Mavor de 30 anos

Con Estudios en Sccretariado

Experiencia en Municipalidades en funciones secretariales ( superior a 5 afios)
Disponibilidzd Inmediata

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Ingreso v Registro de Documentacion

Mangjo del Arclive de 1a Unidad

Redaccion de Documentos

Apoyo en las diversas actividades convocadas por las diferentes dreas de la
Municipalid:d

Otras funcicres que nsiane 1a Jelatara
PLAZO DI SIECUCION DEL SERVICIO
2 Meses

HONORAPTOS

SO1.200.00 Moeves Soles mensuales
FORMA 1Y AL

Los servicios prestados serén pagados on forma mensual, previa presentacion de |a

conformidad tosercicha informe de actividades v reaibo de honorarios

RESPONS Bof L OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL
SERVICTC
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Dficina de Planeamiznto v Presupussto

LT A TR O

j o
MEMORANDO N° €1% -2010-MpL-opp | © E4E. 201

A . Ing. Charlie Farfan Carrillo

Sub-Gerente de Gestion Residuos Bolidos ¥
mz;f Ap-Rrona, 0

e e T

Sanesamiento Ambiantal
Asunto : Disponibilidad Presupuestal
Referencia -

Fecha : Lince, 15 de Enero de 2010

R i
2 He hﬁg@ ......... /

"

Informe N® 002-2020-MDL-GSAC-5GRE

Es grato dirigirme a usted en atencion al documento de la
referencia, con la finglidad de comunicarle que cuenta con
disponibilidad presupuestal para la coentratacién de Seis (6)
operarios CAS en calidad de reemplazo, por el monic mensual

de S/, 600.00.

En tal sentido, podrd confinuar con &l tramite correspondiente de
acuerdo @ la disponibilidad financiera emitica por el area

compstents.

Alentameanie,

I%lﬁ“yﬂﬂﬁﬂﬁ DE LINCE
‘Qlﬁu)l e -Qrfc_,;//-"

Jafe go la'Ofcina de Plancemicnioy Presugis s

RGIbs
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IET.’ECHCI}‘- DE SERVICIOS A LA CHIDAD

MEMORANDUM N° 017 -2010-MDL-GSAC

- bt
PARA ECON. LYDIA ESTELA ARESTEGUI CANALES.
les Jete de |z Oficina de Administracion y Finanzas
Ifl UNTO : CONTRATACION SERVICIO CAS
* REF : Memarandum M° 022-2010-MDL-OPP’
é [FECHA - LINGE, 18 DE ENERO DEL 2010~ ;}ff( 5}?'
| el g

De aruards a lo indicado gor la Oficina de Planeamiento
wupdesio sobre la exislencia presupussial, solicito a usied la contratacion de un
anal bao of Regimen de Contrale Administrativo de Servicios (CA5), para laborar
r'."-:a jardingra, quign iniciard sus labores a partie del 01 de Febrero del afio en curso,
| regmplazo oel S5n CARLOS ACHAHUANCO IZQUIERDS. S5e anexan las t&rminos
zreferencis respeclivas.

FRrECIEO mancionar que el presente requerimiento cusnta con;
jixpnnihiiitl:a-ﬂ Presupuestal

g Erminos de Referencia

Ifﬁ.i’-'uul-:.ﬁrizacicr! de Gerencia Municipal

M® [ Centro de Costo Servicio Febrero | Obszervacianes
e aprestar | 2010 -
POEZAC-Manienimiente de Fegquerimiente  de 01
lFarques y Jardines Jardingre  G00.00 | CAS a partir del 01.02 10
' (REEMPLAZD)

'r'rr . i

ontrasrestacion comprendida hasta Mar=-2010 {_-d—\

eior =

cidn @ Unidad de Secursos Humanes - Oficina de Administracidn y Finanzas

zritg | Aequenmignio CAS - Gerencia de Servicios a la Cludad

Atentamentes,

i




Oficina de Administracion y Finanzas
Unidad de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA - CAS

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Gerencia de Servicios a la Ciudad
2. OBJETO DEL SERVICIO
Brindar un optimo servicio de mantenimiento de los parques y jardines del Distrito.
3. REQUISITOS DEL CONTRATADO:
= Experiencia minimo 01 ano,
4. ACTIVIDADES A REALIZAR
= Mantenimiento y conservacion de areas verdes de |as avenidas, calles, parques, plazas,
barmas centrales v laterales del distrito.
= Manejo de herramientas propias del servicio
L [nf::u'_n'_:e diario de las novedades y ocurrencias presentadas durante el desarrollo del
SSrVICID,
5. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Del 01.02.2010 al 31.03.2010
6. MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S41,800.00 (Mil Ochocientos y 00/100 Nusvos Soles)
FORMA DE PAGO:
S/ 600.00

Los servicios prestados serdn pagados en farma mensual, pravia presentacion de la
Cenformidad el Servicio, Informe de Actividades realizadas v Recibo de Honorarios

8. RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO;
Sr. Neil Michae! Andrade Nifio de Guzman
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Es grato dirigirme a usted en atencion 2 los documentos de la
referencia, con la finalidad de comunicarle que cuenta con
disponibilidad prasupuestal para la contfratacion de 1 personal
par servicic CAS en resmplazo de 3r Carlos Achahuanco
lzquierde por el monto mensual 3¢ 800.- & parir de Febrero
20110.

En tal sentido, podra continuar con & tramite correspondients de
acuerdo = la dizponibilidad financiers emitida por el ares
competents,

Atentamente,

TR R TETAN TES R Y Y 1 s s e
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Municipalidﬁ Distrital de Lince
Secretaria General

MEMORANDO N° _-2010.MDE-0SC

A :  Eco. Lydia Estela Aréstegui Canales
Jefe de la Oficina de Administracian v

DE © Abog. JACQUELINE SEMINARIO ESTRADA
Secretaria General

Asunto - Requerimiento de personal CAS a partir del 02 de felre

FECH& . Lince, 20 de enerc del 2010

Me dirjo 2 usted a fin de solicitarle un au

Despacho de Secretaria General, con una coriiaprests
partir del 02 de febrero del 2010, para lo cual s
referencia y la disponibilidad presupuyéstal
Alsntamente,

’ o
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D‘*rlnd de Plansamienio v Presupuesio

MEMORANDO N° 036-2010-MDL-OPP

A : Abog. Jacqueline Seminario Estrada
Jefa de Oficina de Secretaria General

Referencia ; Memaorando N* 053-2009-MDL-050G

Asunto : Disponibilidad presupuestaria
Requerimignto CAS Febrero 2010

Fecha ! Lince, 20 de Enerc 2010

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de comunicarle que
cuenta con disponibilidad presupuestaria para la contratacion de
un CAS a partir de febrero de 2010, por el monto mensual de
S/.700.-, via deshabilitar las descripciones detalladas en el
documents de  la  referencia  para  fransferir &l rubro
contratacionss CAS.

En tal sentido, podra continuar con el tramite correspondientie de
acuerdo a la disponibilidad financiera emitida por el area
competente.

Atentamante, b
NPREEASS
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Memorandums, Ordenanzas, Acuerdos de Concejo, ete,
*  Trabajos de fotocopiado de documentos del drea
= Apoyar en recepcion, registro y archive de documentos
= Preparar las carpetas de |as Sesiones de Concejo para los sefiores regidoras,

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
01 mes

MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION
S/ 700.00

FORMA DE PAGO:
Los servicios prestados seran pagados en forma mensual, previa presentacian de |a
Conformidad el Servicio, Informe de Actividades realizadas v Recibo de Honorarias

RESPONSABLE DEL OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
JACQUELINE SEMINARIO ESTRADA, SECRETARIA GENERAL




